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Introduzione 

 

Scopo di questo Documento è delineare il quadro delle misure di sicurezza, 

organizzative, fisiche e logiche, adottate per il trattamento dei dati personali 

effettuato da ERREFFE REALI PASCAL srl, nelle sedi di Arezzo (viale Piero della 

Francesca, 15) e Firenze (Via di Novoli, 87/L) - Partita IVA 02208700514 (nel seguito 

del Documento indicato come “Titolare”) 

Conformemente a quanto prescritto dal Regolamento UE n. 679/2016 

“Regolamento Generale sulla protezione dei dati”, nel presente Documento si 

forniscono idonee informazioni riguardanti: 

1. le coordinate identificative del titolare del trattamento, nonché, se 

designati, gli eventuali responsabili. Nel caso in cui l'organizzazione 

preveda una frequente modifica dei responsabili designati, potranno 

essere indicate le modalità attraverso le quali è possibile individuare 

l'elenco aggiornato dei responsabili del trattamento; 

2. una descrizione generale del trattamento o dei trattamenti realizzati, 

che permetta di valutare l'adeguatezza delle misure adottate per 

garantire la sicurezza del trattamento. In tale descrizione vanno 

precisate le finalità del trattamento, le categorie di persone 

interessate e dei dati o delle categorie di dati relativi alle medesime, 

nonché i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati possono 

essere comunicati; 

3. l'elenco, anche per categorie, degli incaricati del trattamento e delle 

relative responsabilità. Nel caso in cui l'organizzazione preveda una 

frequente modifica dei responsabili designati, potranno essere 

indicate le modalità attraverso le quali è possibile individuare l'elenco 

aggiornato dei responsabili del trattamento con le relative 

responsabilità; 

4. una descrizione delle altre misure di sicurezza adottate per prevenire i 

rischi di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati, di accesso 

non autorizzato o di trattamento non consentito o non conforme alle 

finalità della raccolta. 
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Sezione I 

Titolare del trattamento e Responsabili nominati 

 

In questa sezione sono indicati gli estremi identificativi del Titolare del trattamento, 

nonché, se designati, degli eventuali Responsabili. Sono inoltre indicate le 

modalità attraverso le quali è possibile individuare l'elenco aggiornato dei 

Responsabili del trattamento 

 

Per il trattamento dei dati personali, i Titolari FRATINI RACHELE E FABRIZIO FABIO hanno 

nominato i seguenti Responsabili, attribuendo loro incarichi di ordine organizzativo 

e direttivo, come segue: 

 

 Responsabili in solido del trattamento: FRATINI RACHELE E FABRIZIO FABIO; 

 Responsabile interno per il trattamento dei soli dati necessari alla sicurezza 

informatica e alla Privacy aziendale: FABRIZIO FABIO; 

 Responsabile interno per il trattamento (Amministratore di sistema) dei soli 

dati necessari alla manutenzione del sistema e della rete informatica: 

FABRIZIO FABIO; 

 Responsabile esterno per il trattamento dei soli dati necessari alla 

elaborazione della retribuzione per i propri dipendenti e collaboratori e ogni 

adempimento di legge e di contratto nei confronti degli istituti previdenziali 

e assistenziali, anche integrativi, e dell’amministrazione finanziaria: Studio 

Rossi Fratini Associati, Via Montefalco, 38 - 52100 - Arezzo (AR); 

 Responsabile esterno per il trattamento dei soli dati necessari 

all’adempimento degli obblighi fiscali e contabili: Studio Rossi Fratini 

Associati, Via Montefalco, 38 - 52100 - Arezzo (AR); 

 Responsabile esterno per il trattamento dei soli dati necessari 

all’adempimento del sistema di certificazione qualità ISO 9001: Maxwell 

Communication Group, Via Boccaccio 45, 20145 Milano; 
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 Responsabile interno per il trattamento dei soli dati necessari relativi agli 

adempimenti obbligatori previsti dall’Art. 25 Dlgs 81/2008 – TUSL in materia di 

igiene e sicurezza nei luoghi di lavoro: FRATINI RACHELE; 

 Responsabile esterno per il trattamento dei soli dati necessari relativi agli 

adempimenti obbligatori antincendio: Punto Sicurezza srl – Via Galileo 

Ferraris, 174 - AREZZO 

 Responsabile esterno per il trattamento dei soli dati necessari relativi allo 

svolgimento di investigazioni difensive o per far valere o difendere in sede 

giudiziaria un diritto in nome e per conto dello scrivente Titolare: Studio 

Legale Bianconi, via Margaritone, 32 – 52100 – Arezzo 

 Responsabile esterno per il trattamento dei soli dati necessari allo 

svolgimento di visite mediche del lavoro: Studio Medico Associato Fonnesu 

G.E Sacchetti - Via Francesco Crispi, 33, 52100 Arezzo 

 

L’elenco aggiornato di tutti i Responsabili per il trattamento dei dati personali, da 

noi nominati, con l’indicazione delle relative responsabilità è reperibile 

contattando FRATINI RACHELE O FABRIZIO FABIO. 
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Sezione II 
Elenco dei trattamenti di dati personali effettuati 
 

In questa sezione è descritto il trattamento realizzato, in modo da consentire una 

valutazione di adeguatezza delle misure adottate per garantire la sicurezza del 

trattamento. In tale descrizione sono precisate le finalità del trattamento, le 

categorie di persone interessate e dei dati o delle categorie di dati relativi alle 

medesime, i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati possono essere 

comunicati nonché la descrizione degli strumenti utilizzati. 

Identificativo 

T del 

trattamento 

Finalità 

perseguita 
Categorie di Interessati 

Natura 

dei dati 

trattati 

Destinatari o 

categorie di 

destinatari a cui 

i dati possono 

essere 

comunicati 

Descrizione 

degli 

strumenti 

utilizzati 

T1 
Gestione 

forniture 
Fornitori 

Dati di 

natura 

comune 

Aziende settore 

benessere, 

sanitario, ufficio 

e utenze 

Ordini 

cartacei e 

informatici 

T2  

Gestione 

vendita a 

Clienti 

Clienti 

Dati di 

natura 

comune 

Solo Interessati 

Contratti 

cartacei e 

informatici 

T3 

Gestione 

del 

Personale 

Dipendenti/Collaboratori 

Dati di 

natura 

comune 

e 

sensibile 

Solo Interessati 
Cartacei e 

Informatici 

T4 

Gestione 

clienti in 

corsi 

riconosciuti 

Clienti 

Dati di 

natura 

comune 

e 

sensibile 

Pubblica 

Amministrazione 

Cartacei e 

Informatici 

T5 

Gestione 

clienti in 

corsi non 

riconosciuti 

Clienti 

Dati di 

natura 

comune 

Solo Interessati 
Cartacei e 

Informatici 
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Sezione III 

Mansionario Privacy 

In questa sezione è riportato l'elenco, anche per categorie, degli incaricati del 

trattamento e delle relative responsabilità. Le modalità attraverso le quali è 

possibile individuare l'elenco aggiornato dei responsabili del trattamento con le 

relative responsabilità è indicata al termine della Sezione II del presente 

Documento. 

 

Le Unità organizzative nelle quali vengono effettuati i trattamenti di dati 

personali sono le seguenti: 

 

 U1: Ufficio Amministrativo; 

 
Nominativi degli Incaricati al trattamento e relative Unità organizzative 
d’appartenenza 
 
 

 U1 
FRATINI RACHELE SI 
FABRIZIO FABIO SI 

PANCRAZZI ALESSIO SI 
BIANCO CRISTINA SI 

 
 
 
 
Competenze e responsabilità delle Unità organizzative 
 
 
 

Unità 
organizzativa 

Trattamento 
effettuato  

 
“T” 

Acquisizione 
e 

caricamento 
dei dati 

Consultazione 
Comunicazione 

a terzi 

Manutenzione 
tecnica dei 
programmi 

Gestione 
tecnica 

operativa 
della base 

dati 
(salvataggi, 

ripristini, 
etc.) 

U1 
T1, T2, T3, 

T4, T5 
SI SI SI SI SI 

Sezione IV 
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Misure di sicurezza adottate 

In questa sezione sono descritte le misure di sicurezza adottate per prevenire: 

 

 i rischi di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati,  

 di accesso non autorizzato 

 di trattamento non consentito o non conforme alle finalità della raccolta. 

 

Misure di sicurezza adottate o da adottare 

 

Misure 
Descrizione dei 
rischi contrastati 

Trattamenti 
interessati 

Misura in essere 

Misura da 
adottare – 
Tempi 
previsti 

Unità 
organizzative 
o persone 
addette 
all’adozione 

Sistema 
autenticazione 

Accessi non 
autorizzati 

Trattamenti 
con 
strumenti 
elettronici 

Account 
individuale 

locale e DHCP di 
rete. 
Suddivisione WIFI 
LAN in due reti 
non 

intercomunicabili 

Già 
adottata 

U1 

Antivirus  

Rischio di 
intrusione e 
dall’azione di 
programmi 

Trattamenti 
con 
strumenti 
elettronici 

Antivirus, 
Antimalware + 
bonifiche 
periodiche 

Già 
adottata 

 U1 

Firewall 

Protezione degli 
elaboratori in rete 
dall’accesso 
abusivo 

Trattamenti 
con 
strumenti 
elettronici 

Nativa Windows 
+ NAT SSID sul 
Router Fibra 

Già 
adottata 

U1 

Aggiornamenti 
patch sicurezza 

Prevenzione della 
vulnerabilità degli 
strumenti 
elettronici 

Trattamenti 
con 
strumenti 
elettronici 

Nativa Windows 
Già 
adottata 

U1 

Gestione supporti 
removibili 

Prevenzione 
trattamenti non 
autorizzati 

Trattamenti 

con 
strumenti 
elettronici 

Custodia in 
cassetti chiusi a 
chiave 

Già 
adottata 

U1 

Backup/Recovery 

dati personali 

Prevenzione 

perdita e 
distruzione dati 

Trattamenti 
con 

strumenti 
elettronici 

Backup periodici 
su NAS Esterno 2 

TB, PenDrive e 
DVD 

Già 

adottata 
U1 

Incendio e 
sicurezza 

ambientale 

Danneggiamento 
supporti 

Tutti i 
trattamenti 

Messa in 
Sicurezza ex 

d.lgs. 81/2008 

Già 
adottata 

U1 

Gruppo di 
continuità 

Prevenzione 
perdita e 
distruzione dati 

Trattamenti 
con 
strumenti 
elettronici 

NILOX VALUE 
1120 LCD 

Già 
adottata 

U1 
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Sistema di 
condizionamento 

Prevenzione 
perdita e 
distruzione dati 

Trattamenti 

con 
strumenti 
elettronici 

Climatizzazione 
tramite Fan Coil  

Già 
adottata 

U1 

Formazione  
Errori umani nella 
gestione della 

sicurezza fisica  

Tutti 
Formazione 

interna 

Già 

adottata 
U1 

Formazione  
carenza di 
consapevolezza;  

Tutti 
Formazione 
interna 

Già 
adottata 

U1 

Formazione  
disattenzione o 

incuria;  
Tutti 

Formazione 

interna 

Già 

adottata 
U1 

 

Sezione V 

Dichiarazioni d’impegno e firma 

 

Il presente documento, redatto in data 01 febbraio 2021, viene firmato in calce 

da: 

 FRATINI RACHELE in qualità di Legale Rappresentante e Titolare del Trattamento 

 FABRIZIO FABIO in qualità di Legale Rappresentante e Titolare del Trattamento 

 

L’originale del presente documento viene custodito presso la sede della Società, 

per essere esibito in caso di controlli. 

Una sua copia verrà consegnata a chiunque ne faccia richiesta, in relazione 

all’instaurarsi di un rapporto che implichi un trattamento congiunto di dati 

personali (ad esempio, nel caso in cui dovessero essere nominati responsabili per 

determinati trattamenti di dati personali). 

 

Arezzo, 31 marzo 2025 

 

Firma del Legale Rappresentante 

 

…………………………………………. 

 

Firma del Titolare del Trattamento 

 

…………………………………………. 

 



ERREFFE REALI PASCAL S.R.L. 

Accr. Reg. Toscana OF 0116  

AREZZO - Viale Piero della Francesca, 15 

FIRENZE – Via di Novoli, 87/L 

AR: 0575.333272 – FI: 055.410152 

P.Iva: 02208700514 

info@erreffe.eu   
 
                                                    

INFORMATIVA PRIVACY 
(art. 13 Reg. UE 2016/679 - GDPR) 

 
 

Titolare e Responsabile Trattamento: Erreffe Reali Pascal srl, viale Piero della 
Francesca, 15 – Arezzo e via di Novoli, 87/L - Firenze 
 
Privacy Officer: Fabio Fabrizio 
 
Dati trattati: personali e sensibili 
 
Soggetti interessati: corsisti maggiorenni e minorenni, docenti. 
 
Finalità del trattamento: esclusivamente istituzionali, ovvero 

•  Gestione didattica 

•  Adempimenti obbligatori fiscali, contabili, giuridici 

•  Obblighi di archivio 
 
Modalità di trattamento: informatico e cartaceo. I dati potranno essere comunicati a 
terzi e diffusi esclusivamente nei seguenti casi: 

•  A soggetti pubblici secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge; 

•  A soggetti privati per le sole finalità obbligatorie per legge (fiscali, legali, 
assicurative, etc.); 

•  Diffusione della propria immagine ai fini di pubblicizzare le attività scolastiche 

•  Su richiesta dell’interessato al solo scopo di agevolare l’orientamento, la formazione 
e l’inserimento professionale. 

 
In nessun caso saranno diffusi dati idonei a rilevare lo stato di salute. 
 
L’Agenzia garantisce l’anonimato nei casi di legge e si impegna a non fornire i dati 
trattati per la profilazione a fini pubblicitari, commerciali, di vendita, o ricerche di 
mercato. 
 
Durata del trattamento: fino alla scadenza di ciascun contratto, salvo gli obblighi di 
conservazione previsti dalla legge. 
 
Diritti dell’interessato: l’interessato ha i diritti di cui all’art. 15 GDPR (diritti di 
rettifica, oblio, limitazione di trattamento, portabilità dei dati, opposizione, reclamo 
all’Autorità Garante. 

 
_______________________ 

Erreffe Reali Pascal srl 



Trattamento di tutti i dati ai fini 

della sicurezza informatica della 

infrastruttura IT Aziendale

Manutenzione Ordinaria dei Sistemi TUTTI TUTTI NO NO
10 ANNI OVVERO SU RICHIESTA 

DELL'INTERESSATO

Autenticazione, Antivirus, 

Animalware, Doppia rete Wifi, 

Server NAS in mirroring, UPC 

3000 VA, Recovery su removibile

TRATTAMENTO DATI DIPENDENTI

Finalità di Legge

Gestione COVID-19

DIPENDENTI

DATI ANAGRAFICI

PERSONALI

-

CERTIFICATI MEDICI 

-

Esiti Tamponi e Sierologico

Certificazione Vaccinale

Studio Rossi Fratini Associati, Via Montefalco, 38

52100 - Arezzo (AR);

 -

Studio Medico Associato Fonnesu G.E Sacchetti 

- Via Francesco Crispi, 33, 52100 Arezzo

-

ENTI PREVIDENZIALI E FISCO

-

REGIONE TOSCANA E ASL

NO

SECONDO LEGGE E

NORMATIVE REGIONALI

SULLA

FORMAZIONE PROFESSIONALE

Autenticazione, Antivirus, 

Animalware, Doppia rete Wifi, 

Server NAS in mirroring, UPC 

3000 VA, Recovery su removibile

TRATTAMENTO DATI COLLABORATORI

Finalità Didattiche e di Legge

Gestione COVID-19

Docenti a Co.Co.Co.

-

Docenti a P.Iva

-

Docenti a contratto Occasionale

DATI ANAGRAFICI

PERSONALI

-

Esiti Tamponi e Sierologico

Certificazione Vaccinale

Studio Rossi Fratini Associati, Via Montefalco, 38

52100 - Arezzo (AR);

 -

Studio Medico Associato Fonnesu G.E Sacchetti 

- Via Francesco Crispi, 33, 52100 Arezzo

-

ENTI PREVIDENZIALI E FISCO

-

REGIONE TOSCANA E ASL

NO

SECONDO LEGGE E

NORMATIVE REGIONALI

SULLA

FORMAZIONE PROFESSIONALE

Autenticazione, Antivirus, 

Animalware, Doppia rete Wifi, 

Server NAS in mirroring, UPC 

3000 VA, Recovery su removibile

TRATTAMENTO DATI

ALUNNI

Finalità contrattuali,

Didattiche e di legge

Gestione COVID-19

ALUNNI DEI

CORSI RICONOSCIUTI

CORSI FINANZIATI

CORSI LIBERI

DATI ANAGRAFICI

PERSONALI

-

CERTIFICATI MEDICI 

-

Esiti Tamponi e Sierologico

Certificazione Vaccinale

Studio Rossi Fratini Associati, Via Montefalco, 38

52100 - Arezzo (AR)

-

Studio Legale Bianconi, via Margaritone, 32 – 

52100 – Arezzo

 -

INAIL

-

REGIONE TOSCANA E ASL

NO

SECONDO LEGGE E

NORMATIVE REGIONALI

SULLA

FORMAZIONE PROFESSIONALE

Autenticazione, Antivirus, 

Animalware, Doppia rete Wifi, 

Server NAS in mirroring, UPC 

3000 VA, Recovery su removibile

SCHEDA REGISTRO DEI TRATTAMENTI  (art. 30, par. 1 e 2 GDPR)

TITOLARE/CONTITOLARE/RAPPRESENTANTE DEL TITOLARE: Erreffe Reali Pascal - Viale Piero della Francesca, 15 - 52100 - Arezzo  e Via di Novoli, 87/L - 50127 Firenze

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI: Fratini Rachele e Fabrizio Fabio

TIPOLOGIA DI TRATTAMENTO

 TRASFERIMENTO

DATI VERSO PAESI

TERZI O ORGANIZZAZIONI 

INTERNAZIONALI  [indicare il 

Paese terzo o l'organizzazione 

internazionale cui i dati sono 

trasferiti e le “garanzie” adottate ai 

sensi del capo V del RGPD]

MISURE DI SICUREZZA 

TECNICHE E ORGANIZZATIVE 

FINALITA' E BASI LEGALI 

DEL TRATTAMENTO 
CATEGORIE DI INTERESSATI 

CATEGORIE DI DATI 

PERSONALI

CATEGORIE DI DESTINATARI 

[indicare eventuali responsabili 

del trattamento o altri titolari cui i 

dati siano comunicati] 

TERMINI ULTIMI DI 

CANCELLAZIONE PREVISTI



TRATTAMENTO DATI

FORNITORI

Finalità contrattuali,

e di legge

FORNITORI AZIENDALI

DIBENI E SERVIZI

DATI PER LA

FATTURAZIONE

Studio Rossi Fratini Associati,  Via Montefalco, 38

52100 - Arezzo (AR)
NO SECONDO LEGGE

Autenticazione, Antivirus, 

Animalware, Doppia rete Wifi, 

Server NAS in mirroring, UPC 

3000 VA, Recovery su removibile

TRATTAMENTO DATI

VIDEO ELECAMERE FISSE

ESTERNE DI SORVEGLIANZA

Videosorveglianza esterna di sicurezza

QUALUNQUE CITTADINO

ENTRO LO SPAZIO

DI SORVEGLIANZA

VIDEOREGISTRAZIONI

A COLORI FULL HD

E NOTTURNE AD

INFRAROSSI

Solo autorità Giudiziaria NO SECONDO LEGGE

Modello DOME blindate

Segnale IP su cavo dedicato

salvataggio in automatico

su server dedicato


